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ISIKUANDMETE TOOTLEMISE POHIMOTTED

1. EESMARK, KASITLUSALA

1.1. Kdesoleva dokumendiga satestatakse SA Eesti Meremuuseum (edaspidi
MM) isikuandmete tootlemise ja kaitse ulatus ning satestatakse tookorraldus
ja nduded isikuandmete tootlemisele, infovarast Ulevaate saamisele, selle
haldamisele ja kasutamisel.

Dokumendis satestamata isikuandmete t0ootlemise kusimustes tuleb
lahtuda digusaktidest.

1.2. Isikuandmete kaitse eesmaéargiks on Kkaitsta isikuandmete tootlemisel
fUUsilise isiku pBhidigusi ja - vabadusi, eelkdige digust eraelu puutumatusele.

2. MOISTED

2.1. Isikuandmed - mis tahes andmed tuvastatud voi tuvastatava fllsilise
isiku kohta, sOltumata sellest, millisel kujul voi millises vormis need andmed
on.

2.2. Isikuandmete to6tlemine - iga isikuandmetega tehtav toiming,
sealhulgas isikuandmete vaatamine, kogumine, salvestamine, korrastamine,
sdilitamine, muutmine ja avalikustamine, juurdepdasu voimaldamine
isikuandmetele, paringute teostamine ja valjavotete tegemine, isikuandmete
kasutamine, edastamine, ristkasutamine, Uhendamine, sulgemine,
kustutamine vOi hdvitamine, v6i mitu eelnimetatud toimingut, soltumata
toimingute teostamise viisist ja kasutatavatest vahenditest

2.3. Andmesubijekt - isik, kelle isikuandmeid t6odeldakse;

2.4. Isikuandmetega seotud rikkumine - turvanduete rikkumine, mis
pdhjustab edastatavate,

salvestatud vdi muul Vviisil toodeldavate isikuandmete juhusliku voi
ebaseadusliku havitamise, kaotsimineku, muutmise voi loata avalikustamise
vOi neile juurdepaasu;

2.5. Eriliigilised isikuandmed (delikaatsed isikuandmed) - isikuandmed,
mis naitavad rassilist vdi etnilist paritolu, usulisi ja filosoofilisi veendumusi,
ametilhingusse  kuulumist, terviseandmed, geneetilised andmed,
biomeetrilised andmed uheseks flusilise isiku tuvastuseks.
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2.6. Andmesubjekti ndusolek- vabatahtlik, konkreetne, teadlik ja
uhemdotteline tahteavaldus, millega andmesubjekt kas avalduse vormis voi
selge nousolekut valjendava tegevusega ndustub tema kohta kaivate
isikuandmete t60tlemisega.

2.7. Vastutav tddtleja - flUsiline vai juriidiline isik, kes Uksi vdi koos teistega
maarab kindlaks isikuandmete t66tlemise eesmargid ja vahendid,

2.8. Volitatud t6dtleja - fllsiline voi juriidiline isik, kes t66tleb isikuandmeid
vastutava todtleja nimel.

3. VASTUTUS, TOOKORRALDUS

3.2. Juhtkond ma&arab  andmekaitsespetsialisti, avaldab  tema
kontaktandmed registrikaardil.

3.3. Andmekaitse eest vastutaja ulesanneteks on:

3.3.1. Jalgida kehtivate andmekaitsenormide pdhimdtete rakendamist ja
jargimist MM-s.

3.3.2. Menetleda kdiki MM-i saabunud isikuandmete to6tlemisega seotud
paringuid ja

ndudeid.

3.3.3. Isikuandmete t66tlemisega seotud rikkumiste dokumenteerimine.

4. ISIKUANDMETE TOOTLEMINE

41. Koik SA Eesti Meremuuseum to6tajad on kohustatud hoidma oma
tookohustuste ja/vdi teise MM-ga suhtluse kaigus taitmisel teatavaks
saanud isikuandmeid konfidentsiaalsena.

4.2 Isikuandmeid toodeldakse vaid juhul, kui selleks on olemas diguslik alus
vOi andmesubijekti ndusolek.

4 3 Isikuandmete t66tlemine kaugtédd tehes

4 3.1 Tobdtaja peab kaugtddd tehes jalgima andmekaitsendudeid, sh ei tootle
isikuandmeid avalikus kohas ega kasuta selleks koigile avatud interneti
Uhendust.

4.3.2 Organisatsiooni infot ja isikuandmeid sisaldavat infot on keelatud
jagada isiklike (sotsiaalmeedia)kontode pdhis(te)s keskkonda(de)s.
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4.3.3 Tootajad, kes todtlevad isikuandmeid on seadistatud Microsofti
kontodesse logimisel topeltautentimine.
4 4. Isikuandmete sailitustahtajad.
4471 Koigile MM valduses olevatele isikuandmetele maaratakse
sailitustahtajad, mis kajastatakse asjaajamise korras VvOi isikuandmete
tO0tlemise registris.
442, Sailitustahtajad maaratakse digusaktide alusel, selliste puudumisel
lahtuvalt tootlemise eesmargist.
443 Kirjad (ni MM-i saabunud kui ka MM-st valja saadetud)
reqgistreeritakse dokumendihaldussUsteemis Webdeskdop.
4.5 Isikuandmete todtlemise register
451 Andmekaitsespetsialist peab kdigi tehtavate isikuandmete téétlemise
toimingute kohta registrit.
452 Register, sisaldab selgitavat teavet k&igi td&dtlemistoimingute
eesmarkide ja tingimuste kohta.
4 5.3 Registris sailitatavad kirjed sisaldavad jargmist teavet:

e Link lepingule, mis on sGimitud vastutava tootlejaga

e Vastutava t06tleja nimi ja kontaktandmed

e TOOtlemise kategooriad

o Uldine kirjeldus tehnilistest turvameetmetest

e Kas andmeid edastatakse EEA-st valja

o EEA-stvalja edastamise korral info kaitsemeetmete kohta ja riigi nimi
4.6. Isikuandmete kaitse tegevuste planeerimine ja kujundamine.
4.6.1. Juhtkond koos andmekaitse eest vastutajaga hindab uue tegevuse
juures andmetddtlusega seotud ohte ning aitab rakendada meetmeid, et
tagada andmetodtluse vastavus digusaktidele.
4.6.2. Juhtkond koos andmekaitse eest vastutajaga hindab riskihinnangu
koostamise vajadust ning vajadusel koostab selle.
4.7. Rikkumised isikuandmete to6tlemisel.
4.71. Kdik isikuandmete t66tlemisega seotud rikkumised SA Eesti
Meremuuseumis dokumenteeritakse.
4.7.2. Isikuandmete t06tlemisega seotud rikkumised dokumenteerib
andmekaitse eest vastutav isik. Todtajad on kohustatud isikuandmete
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tootlemisega seotud rikkumise info edastama viivitamatult andmekaitse eest
vastutavale isikule.

47.3. Isikuandmetega seotud rikkumisest jarelevalveasutuse ja
andmesubjekti teatamise kohustus soltub sellest, mis on oht andmesubjekti
digustele ja vabadustele. Ohu suurus hinnatakse igakordse juhtumi korral.
Teavitamise vajaduse Ule otsustab juhtkond koos andmekaitse eest
vastutajaga.

4.7.4. Kui rikkumine pdhjustab vai tdenaoliselt pdhjustab andmesubjektide
digustele ja vabadustele suurt ohtu, esitab andmekaitse eest vastutaja AKI-
le rikkumisteate ning teavitab sellest ka andmesubijekti.

4.7.5. Kui SA Eesti Meremuuseum on isikuandmete volitatud to6tleja, tuleb
rikkumisest teatada vastutavale t0dtlejale.

4.8 Eriliigiliste isikuandmete to6tlemine.

4.8.1. Eriliigilisi isikuandmeid to66deldakse ainult seadusandluses ettendhtud
juhtudel.

4.8. 2. Eriliigilisi isikuandmeid edastatakse vaid krupteeritult.

4.9. NOusoleku kasutamine isikuandmete tootlemise alusena.

4.9.1. Nousolek isikuandmete tootlemiseks voetakse andmesubijektilt ainult
siis, kui isikuandmeid plaanitakse t60delda tegevuste kaigus, mida ei nae
ette SA Eesti Meremuuseum avaliku teenuse jaoks kehtestatud
seadusandlus voi ei toimu lepingu alusel voi muudel seadusandluses
vOimaldatud juhtudel (nt isikuandmete avalikustamine MM veebikeskkonnas
ja sotsiaalmeediakanalites voi teavitustegevuste kaigus).

4.9.2. Andmesubjektil on digus igal ajal oma ndusolek tagasi votta.

4.10. Isikuandmete edastamine (sh kolmandatesse riikidesse).

410.1. SA Eesti Meremuuseum edastab isikuandmeid vaid neile volitatud
tO0tlejatele, kes suudavad tagada isikuandmete kaitse Uldmaaruse nduete
taitmiseks piisava andmekaitse taseme.

410.2. SA Eesti Meremuuseum sdlmib volitatud tdédtlejaga isikuandmete
tootlemise lepingu, milles satestatakse koik isikuandmete kaitse
uldmaarusest tulenevad tootlemise tingimused, sh digus volitatud tootlejat
auditeerida, sanktsioonid rikkumiste korral ning minimaalsed turvameetmed.
4 11. Isikuandmete t66tlemine avalikus kohas.
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411, Kui seadus ei satesta teisiti, asendab andmesubjekti ndusolekut
avalikus kohas avalikustamise eesmargil toimuva heli- vOi pildimaterjali
jaadvustamise puhul tema teavitamine jaadvustamisest sellises vormis, mis
vOimaldab tal heli- vdi pildimaterjal jaadvustamise faktist aru saada ja enda
jaadvustamist soovi korral valtida. Teavitamiskohustus ei kehti avalike
Urituste puhul, mille avalikustamise eesmargil jaadvustamist voib maistlikult
eeldada.

412 Isikuandmete tootlemine digusakti alusel infostisteemis MulS

4121 InfosUsteemi eesmark

412 1.2 kultuurivéartusega asjade Uhtse korra kohast ja elektroonilist
museaalina arvele votmist;

4.12.1.3 Museaalide, muuseumisse kauemaks kui theks aastaks hoiule
vOetud kultuurivéartusega asjade (edaspidi hoiulevbetud asi) ja abikogusse
arvatud asjade kohta muuseumisse vastuvétmisel ning hilisema uurimistoo
kaigus kogutud andmete keskset ja sUstemaatilist sailitamist;

4.12.1.4 Museaalide, hoiulevBetud asjadega ja abikogusse arvatud asjadega
tehtavate toimingute ning seisundi ja asukoha muutuste elektroonilist
reqgistreerimist;

4.12.1.5 Museaalide ja hoiulevbetud asjade tasuta tutvustamist avalikkusele
veebilidese kaudu.

5. KANDIDEERIMINE TOOLE VOI PRAKTIKALE

5.1 Isikuandmeid sisaldavad ko&ik kandideerimisega seotud dokumendid
(nditeks avaldus koos juurdekuuluvate dokumentidega, Kkirjavahetus
kandidaadiga, avalikest allikatest kandidaadi kohta kogutav teave).
Seejuures on kandidaadil digus teada, milliseid andmeid MM tema kohta on
kogunud. Samuti on kandidaadil digus MM poolt kogutud andmetega
tutvuda, anda selgitusi ja esitada vastuvaiteid.

5.2 MM-s tutvuvad kandideerimisdokumentidega ainult vaga piiratud ring
varbamisprotsessis osalevaid tddtajaid. Neid dokumente ja andmeid
kolmandatele isikutele ei avaldata. MM garanteerib kandideerimisel isikule
konfidentsiaalsuse, kuid eeldab, et isikutega, keda kandidaat on nimetanud
enda soovitajana, voib suhelda ilma luba kisimata.
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5.3 Kandidaatide andmed on juurdepaasupiiranguga info, millele kolmandad
isikud (sh padevad asutused) saavad juurdepaasu ainult seaduses
satestatud juhtudel.

5.4 Muu konkursi (naiteks stipendiumikonkurss) korral ei kuulu samuti teave
isiku osalemise kohta konkursil avalikustamisele, v.a positiivse otsuse korral
SA Eesti Meremuuseum

vOimaldatakse kandideerija dokumentidele juurdepaas isikutele, kes on
seotud konkursi otsustusprotsessiga.

55 SA Eesti Meremuuseumi ametikohale kandideerijate avaldused koos
juurdekuuluvate dokumentidega séilitatakse 1 aasta konkursi |6ppemisest
kandidaadi nBusolekul.

6. ANDMESUBJEKTI OIGUSED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

6.1. SA Eesti Meremuuseum teavitab andmesubjekti isikuandmete
tootlemisest ja tootlemise tingimustest.

6.2. Andmesubjektil on digus tutvuda isikuandmetega, mida SA Eesti
Meremuuseum on tema kohta kogunud. Samuti on tal digus nduda nende
andmete parandamist vdi kustutamist, valja arvatud juhud, kui andmete
t00tlemine toimub seaduse alusel.

6.3. Taotlus rahuldatakse voi sellele esitatakse pdhjendatud keeldumine
esimesel voimalusel, kuid mitte hiliem kui Uhe kuu jooksul. Kui avaldust on
vaja tapsustada voi kui isikuandmete to6tlus on aegandudev, vdoib MM
avalduse rahuldamise tahtaega pikendada kuni kahe kuu vdrra
informeerides sellest tactlejat.

6.4. Kui andmesubjekt leiab, et MM on isikuandmete tédtlemisel rikkunud
tema Gigusi, on tal digus poorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu
poole.
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